厦门大学嘉庚学院出差审批表（平台）
	出差人员
	

	出差人数
	
	平台名称
	

	出差时间
	自      年     月     日     午至      年     月    日     午

	地点、

日程安排
	说明：分日填写出发、返回及在目的地日程安排


	乘坐交通工具
	说明：拟乘坐交通工具（如飞机、动车、特殊情况申请的自驾车等）

	经费预算
	城市间交通费
	住宿费
	其他

	
	请参考如下填写：
往返动车票价*人数
往返动车站交通费*人数
	住宿间数*天数
	如有培训、会务费用、接待费用请详细列明

	
	合计：


	经费来源
	说明：如平台经费（2018年第四季度）

	出差事由及与项目的相关性
	

	附件目录
	

	                         填表人签名：                       年     月     日

	平台负责人

审批
	

	校企校地合作部
意见
	


注：平台成员使用项目经费出差，由平台负责人审批；平台负责人出差，由校企校地合作部审批。
