
预开税务发票流程

注：若暂未立项可不携带立项书，立项书应在开票后 30 日内提交。

附：填写范例

预开税务发票申请表暨承诺函

申请单位 教学单位/部门名称 申请日期 年 月 日

开具单位
企业名称 项目负责人

项目负责人

教工编号
不填

项目名称
与合同项目名称保

持一致
经办人

经办人

电话

项目负责人电话 备注

开票金额（大写） （小写）￥

增值税（发票开具金额*3%）：（不清楚的可不填）

城建税（应缴增值税税额*5%）：

教育费附加（应缴增值税税额*3%）：

地方教育附加（应缴增值税税额*2%）：

印花税（合同金额 0.003%）

合计缴款金额：

承 诺 函

我保证该笔款项于开具发票之日起 30 日内（即 年 月 日

之前）到学校帐户。若在上述期间内款项无法到帐，我同意财务部逐



月从我每个月的工资中扣除相应金额，以抵偿相应金额款项，直至抵

偿完毕为止。

此据

承诺人（项目负责人）签名：

年 月 日


